نظام تحويل الأجور الشهريه (الكشوف الألية)
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نظام تحويل الأجور الشهريه (الكشوف الألية)
 الجهات الأهلية (أصحاب الأعمال) 
فيما يلى سيتم استعراض دور أصحاب الأعمال فى نظام تحويل الأجور الشهرية (الكشوف الألية) :
الجهات الأهليه (أصحاب الأعمال) :
يندرج تحت هذه القائمة مجموعة الشاشات الخاصه بصاحب العمل والتي منها يمكن تقديم طلب لصرف الرواتب للعاملين بجهه معينه مسجله بالملف الخاص به ويمكن ايضا ايقاف تحويل الرواتب لعاملين بنفس الجهه مع تحديد الأسباب وفيما يلي شرح لتلك الشاشات:

1) طلب صرف الرواتب
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من خلال تلك الشاشه يمكن لصاحب العمل تقديم طلب لصرف الرواتب لعاملين مسجلين بتراخيص تابعه للملف الخاص به وذلك كما يلي:

· يسجل صاحب العمل رقم الملف الخاص به والمسجل به الترخيص أو العقود المطلوب عمل طلب لتحويل رواتب العاملين بها.
· يحدد صاحب العمل ما إذا كان يريد تحويل رواتب لعاملين مسجلين علي تراخيص أو عاملين مسجلين علي عقود أو كلاهما معا.
· يسترجع النظام بناءا علي اختيار صاحب العمل التراخيص او العقود المسجله بالملف.
· يحدد صاحب العمل الرقم المدني للترخيص المسجل به العاملين المطلوب تقديم طلب لتحويل الرواتب لهم.
· يحدد صاحب العمل البنك ورقم الحساب الجهه المطلوب تحويل الرواتب منهما.
· يحدد صاحب العمل الشهر والسنه المطلوب تحويل الرواتب فيهما, يحدد ايضا نوع الصرف, ثم يضغط زر (عرض) فيسترجع النظام بيانات العاملين المسجلين علي هذا الترخيص والمطلوب تقديم طلب لتحويل رواتبهم.
· يسترجع النظام في بيانات العاملين (الرقم المدني للعامل واسمه والأجر المقرر له والأجر المطلوب تحويله واسم البنك والفرع المسجل به الحساب لهذا العامل ورقم حساب العامل وسبب الخصم في حاله وجود خصم بالراتب).
· يسمح النظام لصاحب العمل بالتعديل في الأجر المحول, ثم يحدد علامه تصحيح في المربع الموجود في نهايه الحقل بجانب كل عامل والمسمي باسم (تم التحويل).
· يمكن التحويل لكل العاملين بتحديد علامه التصحيح في حقل (تم تحويل الكل).
·  في حاله خصم من الراتب لعامل يطلب النظام تحديد سبب الخصم لهذا العامل في حقل سبب الخصم حيث تظهر قائمه بأسباب الخصم يقوم مستخدم النظام (صاحب العمل) بالأختيار منها.
· بعد تحديد العاملين المطلوب تحويل رواتبهم يسترجع النظام عدد العمال المطلوب تحويل رواتبهم واجمالي المبلغ المحول.
· عند الضغط زر (حفظ) فيسجل النظام الطلب ويتم تقديمه بالفعل للبنك.
· من خلال زر (طباعه) يمكن لمستخدم النظام طباعه الطلب الذي تم تقديمه.
· عند الضغط زر (خروج) يعود النظام للشاشه الرئيسيه للخدمه.
يسمح النظام لصاحب العمل بتحديد أسباب ايقاف صرف الرواتب للعاملين وذلك من خلال الشاشات التاليه:
2) وقف تحويل الرواتب الشهريه لعاملين (الذين لم يحول لهم الأجر) :
يندرج تحت هذه القائمه مجموعه الشاشات التاليه والتي منها يمكن لصاحب العمل ان يوقف راتب عامل محدد مع توضيح السبب وذلك كما يلي:
i. إدخال
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من خلال تلك الشاشه يمكن لصاحب العمل ايقاف راتب لعامل محدد وذلك كما يلي:

· يحدد مستخدم النظام الأختيار للملف إما ملف تراخيص أو ملف عقد.
· يسجل مستخدم النظام رقم الملف , فيسترجع النظام اسم هذا الملف.
· يحدد مستخدم النظام الرقم المدني للترخيص أو رقم ملف العقد المسجل به العامل, فيسترجع النظام اسم هذا الترخيص او العقد.
· يحدد مستخدم النظام الشهر و السنه المراد ايقاف الراتب فيهما للعامل.
· يسترجع النظام جميع الأرقام المدنيه واسماء العاملين المسجلين علي هذا الترخيص, يحدد مستخدم النظام سبب عدم تحويل الراتب في حقل (سبب عدم التحويل) بجانب العامل المطلوب ايقاف راتبه.
· عند الضغط زر (حفظ), فإن النظام يوقف راتب هذا العامل للشهر المحدد.
· لرفع الأيقاف عن عامل يقوم المستخدم بوضع علامه تصحيح في مربع (ساري) بجانب العامل ثم الضغط زر (حفظ), فإن النظام يرفع الأيقاف عن راتب هذا العامل للشهر المحدد ويمكن صرف الراتب له من خلال شاشه طلب صرف الرواتب.
· عند الضغط زر (خروج) فإن النظام يخرج الي الشاشه الرئيسيه للخدمه.

ii. إستفسار
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من خلال تلك الشاشه يمكن لموظف إدارة ال صاحب الترخيص الأستفسار عن عاملين مسجلين في ترخيص محدد تم إيقاف رواتبهم لشهر محدد وذلك كما يلي:

· يحدد مستخدم النظام الأختيار للملف إما ملف تراخيص أو ملف عقد.
· يسجل مستخدم النظام الرقم المدني للجهه المطلوب الأستفسار عنها, فيسترجع النظام اسم الجهه.
· يحدد مستخدم النظام الشهر والسنه المطلوب معرفه العاملين بهذا الترخيص الموقوف رواتبهم لهذا الشهر.
· يسترجع النظام الأرقام المدنيه واسماء العاملين المسجلين بهذا الترخيص والموقوف رواتبهم لهذا الشهر المحدد بناءا علي طلب صاحب العمل.
· يسترجع النظام ايضا سبب ايقاف الراتب لكل عامل والمحدد من خلال صاحب العمل.
· يمكن طباعه تقرير بهؤلاء العاملين الموقوف رواتبهم والجهه التابعين لها والشهر والسنه الموقوف فيها رواتبهم, ويصدر ايضا في هذا التقرير اسماء العاملين الذين تم وقف الراتب لهم وسبب هذا الوقف لكل عامل وحاله هذا الوقف ما إذا كان قد تم إلغائه أو مازال ساري كما هو موضح بالشكل التالي.
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· عند الضغط زر (خروج) يعود النظام الي الشاشه الرئيسيه للخدمه.
3) أستفسار عن الرواتب الشهريه
يستفيد صاحب العمل من تلك الشاشه في الأستفسار عن العاملين الذين تم تحويل رواتبهم بالفعل, وبناءا علي موافقه صاحب العمل علي هؤلاء العاملين سيتم ابلاغ التفتيش بالعاملين الذين تم تحويل رواتبهم والذين لم يتم تحويل رواتبهم وفيما يلي توضيح لكيفيه التعامل مع تلك الشاشه.
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بعد اعتماد البنك لتحويل الرواتب يتحول بيانات العاملين الي تلك الشاشه التي يستفيد منها صاحب العمل حيث انه لابد ان يعتمد بيانات العاملين الذين تم تحويل رواتبهم حتي يتم إخطار التفتيش بهؤلاء العاملين وايضا حتي يتثني لأدارة التفتيش معرفه العاملين الذين لم يتم تحويل رواتبهم, يتعامل صاحب العمل مع تلك الشاشه كالتالي :

· يحدد صاحب العمل الشهر والسنه المطلوب الأستفسار عن حاله تحويل الرواتب فيهما.
· يسجل صاحب العمل رقم الملف الخاص به والمسجل به الترخيص أو العقود المطلوب الأستفسار عن حاله تحويل رواتب العاملين بها.
· يحدد صاحب العمل (مستخدم النظام) إذا كان يريد الأستفسار عن جميع الرخص او رخصه محدده أو عقد محدد.
· في حاله تحديد اختيار جميع الرخص علي الملف, يسترجع النظام بيانات جميع العاملين والمسجلين علي رخص او عقود في الملف.
· في حاله اختيار رخصه أو عقد محدد, يطلب النظام الرقم المدني للترخيص أو رقم العقد, وبعد تسجيل الرقم المدني للترخيص أو العقد يسترجع النظام بيانات العاملين الذين تم تحويل رواتبهم لهذا الترخيص أو العقد.
· عند الضغط زر (عرض التفاصيل) يسترجع النظام بيانات العاملين الذين تم إعتماد رواتبهم بالفعل من البنك وتم تحويلهم, يسترجع النظام آليا عدد العمال المستوفي وهؤلاء هم الذين تم تحويل أجورهم ويسترجع ايضا عدد العمال الغير مستوفي وهؤلاء هم الذين لم يتم تحويل رواتبهم كامله  ويسترجع ايضا النظام رقم امر الدفع وحاله امر الدفع.
· عند تحديد اختيار (المحول لهم الأجر المقرر فأكثر), فإن النظام يسترجع بيانات العاملين الذين تم تحويل رواتبهم المقرره أو اكثر منها.
· عند تحديد اختيار (المحول لهم أقل من الأجر المقرر) فإن النظام يسترجع بيانات العاملين المخصوم لهم من رواتبهم في حدود النسبه المقرره.
· في الجزء الخاص (ببيانات الموظفين الغير مستوفي أجورهم) يسترجع النظام بيانات العاملين الذين تم تحويل رواتبهم ولكن خصوم منهم نسبه اكبر من النسبه المقرره مع توضيح سبب الخصم والذي تم تحديده من خلال صاحب العمل من قبل, كما يسترجع ايضا بيانات العاملين الغير محول لهم الأجور مع توضيح سبب عدم التحويل والذي تم تحديده من خلال صاحب العمل من قبل.
· بعد مراجعه صاحب العمل لتلك البيانات والتأكد من صحتها يضغط زر (حفظ) فتتحول تلك البيانات الي إدارة التفتيش حتي يتثني لها إتخاذ القرارت بناءا علي ما قد تم إعتماده من صاحب العمل للعاملين المسجلين علي الملف الخاص به.
· يمكن لصاحب العمل طباعة تقرير بتلك البيانات من خلال الضغط زر (طباعه).
· للخروج من تلك الشاشه الي الشاشه الرئيسيه للخدمه إضغط زر (خروج).
وبذلك نكون قد استعرضنا جميع الخدمات المتاحه لأصحاب الأعمال من خلال هذا النظام وهي تقديم طلب للبنك لصرف الرواتب للعاملين المسجلين بالتراخيص لهم ويتم تحويله آليا للبنك, ايضا يمكن لصاحب العمل من خلال النظام ايقاف صرف الراتب لعامل محدد خلال شهر معين مع تحديد سبب الأيقاف, ايضا يمكن صاحب العمل الأستفسار فيما بعد عن العاملين الموقوف رواتبهم لشهر معين من خلال شاشه الأستفسار كما انه يعتمد تحويل الرواتب الذي تم من البنك بناءا علي طلبه حتي يتم إخطار إداره التفتيش بذلك.

المشـــروع الوطنـى لتبسيط الأجراءات وتكامل ميكنة الخدمات الحكومية 








مشروع


تبسيط إجراءات و تكامل ميكنة خدمات لقطاعي العمل والتنمية الاجتماعية


بوزارة الشئون الاجتماعية والعمل


وما يرتبط بها لدى الجهات ذات الصلة
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